
ПРИДНЕСТРОВСКИЙ ГОСУДАРСТВЕННЫЙ УНИВЕРСИТЕТ

им. Т.Г. Шевченко

ФАКУЛЬТЕТ ФИЗИЧЕСКОЙ КУЛЬТУРЫ И СПОРТА

Группа 102

Отчет

О выполнении лабораторной работы по дисциплине

«Информатика и информационные технологии в профессиональной 
деятельности»

На тему : «Создание документа, ввод и редактирование текста»

Выполнила:

Студентка 102 гр.

Факультета физической 
культуры и спорта

Иванова М. Г.

Тирасполь 2022 г.



Для быстрой вставки в документ MS Word текста, рисунка, таблиц и 
других  элементов  в  пустую  область  документа  удобно 
использовать возможности свободного ввода. 

ДВОЙНОЙ ЩЕЛЧОК В ПУСТОЙ 
ОБЛАСТИ ДОКУМЕНТА     

вызывает форматирование этой области для свободного 
ввода, при котором дальнейшая вставка элементов будет 
исполняться, начиная с позиции двойного щелчка.

Различные  элементы  можно  вставлять  в  большинстве  пустых  областей 
документа.  Например,  чтобы  в документ   вставить 
рисунок в конец документа, не нужно нажимать  клавишу 
ENTER, чтобы добавить пустые строки.

В  M i c r o s o f t  W o r d        с в о б о д н ы й  в в о д   
н е  д о с т у п е н       с л е д у ю щ и х  о б л а с т я х      :



несколько колонок,

маркированные и нумерованные списки,

слева и с права от рисунков с обтеканием по верхнему краю и 

по нижнему краю,

слева и справа от отступов.

Кроме того, свободный ввод не доступен в обычном режиме, 
в  режиме  структуры  и  в  режиме  предварительного 
просмотра.
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